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1 SPLETNI MODUL APLIKACIJE GOTOVINSKI CENTER

V Novi Ljubljanski banki d.d. (v nadaljevanju NLB), Sektorju za trezor in oskrbo z gotovino (v
nadaljevanju STOG), smo v okviru posodobitve poslovanja pripravili novo aplikacijo za upravljanje
oskrbe z gotovino z imenom Gotovinski center (v nadaljevanju GC). Del aplikacije, ki jo bodo
uporabljale nasi pogodbeni uporabniki je spletni modul, ki podpira oddajo in spremljanje narocil
pogodbenih uporabnikov NLB Sektorja za trezor in oskrbo z gotovino.

Spletno narocilo v okviru aplikacije Gotovinski center podjetjiem omogoca:
e o0ddajo dnevnega izkupicka
e oddajo zahteve po menjalnini
e o0ddajo zahteve po oskrbi z gotovino

Konkretne moznosti naroanja so odvisne od pogodbe posameznega partnerja z NLB.

Za pomo¢ pri uporabi ali nedelovanja spletnega modula uporabnik pokli¢e na telefonsko Stevilko 01
477 20 00 ali poslje sporoéilo na elektronski naslov info@nlb.si.

1.1 Pridobitev uporabniskih pravic

Uporabni$ke pravice za dostop v aplikacijo uporabnik pridobi na podlagi DNT pogodbe med NLB d.d.
in podjetjiem. Skrbnik aplikaciie GC v NLB d.d. Ljubljana podatke o pogodbenem partnerju in
uporabniku/uporabnikih pogodbenega partnerja vnese v aplikacijo.

Sistem avtomati¢no poslje sporocilo po e-posti na vnesen e-naslov novega uporabnika.

From: gc@nb.si

To: Zebié Brigita

Cc

Subject: Dostop do aplikacije Gotovinski Center
Spostovani!

Na podlagi vasega zahtevka vam posiljamo bljiznico do spletnega naslova, na katerem si lahko nastavite vade geslo za dostop do aplikacije Gotovinski Center:

Vase uporabnisko ime za dostop do aplikacije Gotovinski Cemcrje

Zelimo vam uspeino uporabo aplikacije.

Nova Ljubljanska banka d.d.. Ljubljana

Opis:

Uporabnik se v aplikacijo prijavi s klikom na poslano povezavo >Ponastavitev gesla<. V elektronskem
sporoéilu, ki ga prejme spletni uporabnik na svoj elektronski naslov, je zapisano tudi kaksno je njegovo
uporabnisko ime.
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Dostop do ekrana: neposredno po kliku na povezavo Ponastavitev gesla

1.2 Prva prijava v aplikacijo

Gotovinski center

Za ponastavitev vpisite novo geslo ter kliknite na
gumb 'Ponastavi geslo'.

Vnos podatkov:

>Geslo< vpidi svoje geslo
>Potrdi geslo< ponovno vpiSi geslo

izberi >Ponastavitev gesla<

Opis:

Ob prvi prijavi v sistem preko povezave >Ponastavitev gesla< nov uporabnik vnese svoje geslo za
delo z aplikacijo in ga ponovno vnese v polje >Potrdi geslo<. Geslo mora vsebovati vsaj 8 znakov, od
tega mora vsebovati vsaj eno veliko in eno malo ¢rko ter vsaj eno Stevilo od 0-9.

Po kliku na >Ponastavitev gesla< postane geslo veljavno.

1.3 Uporaba aplikacije GC

1.3.1 Vstop v aplikacijo

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri povezave za vstop v aplikacijo

Gotovinski center

Pozabil sem geslo  #

@ Navodila za uporabo

Vnos podatkov:

>Uporabnisko ime< vpisi uporabnisko ime
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>Geslo< vpiSi geslo

O NLB

>Prijava< prijava v sistem

>Pozabil sem geslo< ponovna nastavitev gesla

>@ Navodilo za uporabo< povezavo uporabi v primeru, da Zeli§ dostopiti do
uporabniskih navodil, ki so v pomo¢€ za delo v aplikaciji

Opis:

Za delo v aplikaciji se mora uporabnik prijaviti s svojim uporabnidkim imenom in geslom. Geslo je
mozno resetirati iz aplikacije. V takem primeru uporabnik ponovno izvede aktivacijo gesla prek
elektronske poste.

Uporabnik ima na prijavnhem ekranu moznost preko povezave >@ Navodila za uporabo< dostopiti do
uporabniskih navodil, ki so mu v pomo¢ za delo v aplikaciji.

V primeru, da je uporabnik izvedel veckratno napac¢no prijavo (5 napac¢nih prijav) mu sistem ne bo

dovolil prijave v aplikacijo. V takem primeru je potrebno s prijavo poCakati 5 minut in po preteku tega
Casa bo uporabniku omogoc&ena prijava v aplikacijo.

1.3.2 Pozabljeno geslo

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri >Pozabil sem geslo<

Gotovinski center

Za ponastavitev gesla vpiSite svoje uporabnisko ime
ali naslov elektronske poste ter kiiknite na gumb
'Ponastavi gesio’

Vnhos podatkov:

>Uporabnisko ime< privzeto uporabnisko ime
>Elektronska posta< vpiSi elektronski naslov prijavijen v aplikaciji

izberi
>Ponastavi geslo< zahteva za ponastavitev gesla
>Nazaj< vrnitev na prijavni ekran

Opis:

Ce uporabnik pozabi geslo, izbere povezavo >Pozabil sem geslo<. Sistem prikaze ekran za
ponastavitev gesla. Uporabnik vpiSe svoj e- naslov in klikne >Ponastavitev gesla<. Sistem mu
avtomatiéno poslje enako e-sporocilo, kot ob prvi prijavi.

Po zamenjavi gesla sistem prikaze sporo€ilo in nato ekran za prijavo v sistem.
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l . Vaie geslo je bilo uspeino ponastavljeno.
ke

Novo geslo ne sme biti enako prejSnjemu.

i
Message from weipage —

Tekorn ponastavitve gesla je prilo do napake.

Mowve geslo ne sme biti enako obstojeéemu.

1.3.3 Delo z aplikacijo

Dostop do ekrana: neposredno po prijavi v aplikacijo

Spletna naroéila ana v
0 ——— 9 © 25.10.2019 09:05
Kriterij za pregled spletnih naro&il
Poslovalnica: | 15C
Datum naroéila od: | 25.10.2019 do: | 25.10.2019
Datum fzvedbe od: do:
Vista narodila: |<VSE- ~ Status narodila: <NEZAKLJUCENO-  [v]
St narodila: 2 zapisrikom: []
DatumnaroGila  Datum
§t. narotila ¥ Vrsta naroéila 1T i izvedbe 1T Znesek {1 Provizija 1T Nakazano 1T Plombe !T OE I Status 1 lzredno 4T Avans 1T
Ni zapisov.
B Izvoz v PDF | I Izvoziv Excel

Opis:

Po prijavi v aplikacijo se odpre ekran za vnos kriterijev za pregled spletnih naro€il in mozZnostjo vnosa
novih naro€il. V zgornjem levem kotu, zraven znaka NLB je ime pogodbenega partnerja - uporabnika
aplikacije. V zgornjem desnem kotu je ime in priimek prijavljenega uporabnika ter datum in ura.

MozZnosti vpogledov in vnosov so omejene glede na dolo¢ena pooblastila prijavljenega uporabnika
(Obr.: DNT14).

Uporabnik ima na ekranu moznost preko gumba > 9. dostopiti do uporabniskih navodil, ki so mu v
pomoc¢ za delo v aplikaciji.

Ekrani z obseZnimi podatki so razdeljeni na posamezne sklope. S klikom na ikoni >|Z|< in >|Z|< se
sklopi podatkov razsirijo ali skréijo v obliko naslovne vrstice sklopa podatkov.

Sistem podatke pregledov in Sifrantov prikaze na podlagi vnesenih kriterijev in po kliku na gumb
>|3¢i<.
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Sezname si lahko uporabnik ureja po svojih potrebah tako, da s klikom na ikono >
stolpca sprozi sortiranje po tem stolpcu.

- < ob imenu

Podrobnejsi pregled podatkov o iskanem zapisu omogoca klik na povezavo z nazivom zapisa (St.
narocila). Povezava je modro obarvana in podértana.

Polja z obveznim vnosom so obarvana rdece. Aktivni gumbi pa modro.

5t plomibe: | m St. plombe: | 123 | m

1.4 Urejanje pooblastil spletnih uporabnikov

1.4.1 Oddaja zahtevkov za nove spletne uporabnike
Spletni uporabniki, ki imajo pooblastilo >Vnos zahtevkov za nove spletne uporabnike<, lahko prek

aplikacije za spletno naro€anje tudi oddajo zahtevke za nove spletne uporabnike. Uporabniki lahko
oddajo zahtevke za uporabnike, ki so zaposleni v istem podjetju.

Dostop do ekrana: neposredno po prijavi v aplikacijo

Spletna narotila 2 lana .
— o e
Kriterj za pregled spletnih naroi Vnos zahtevkov za nove spletne
uporabnike
Poslovalni
oslovainica Dodeljevanje poslovalnic spletnim
Datun narofila od: | 25.10.201% do: | 25.10.2019 uporabnikom
Datum fzvedbe od do:
Zakljuéek dela
Vrsta narodila: <VSE> ﬂ Status narodila: | <NEZAKLJUCENO> ﬂ
&t naroila Z zapisnikomn: []
Datum naroéila Datum
Stnarotila ~  Vrstanarotila I it izvedbe I Znesek 11 Proviziia 1T Nakazano |1 Plombe oE It staws 1 izredno 1t Avans It
Ni zapisov.
+ Novo naroéile =
I Izvoz v PDF I8 Izvozi v Excel
Opis:

Po uspesdni prijavi v spletno aplikacijo mora uporabnik za oddajo zahtevkov za nove spletne
uporabnike izbrati v zgornjem desnem meniju povezavo >Vnos zahtevkov za nove spletne
uporabnike<.
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Dostop do ekrana: neposredno po izbiri povezave >Vnos zahtevkov za nove spletne uporabnike<

e Pooblastila | Vnos zahtevkov za nove spletne uporabnike 2 sara
r ) ] ® 29.03.2018 10:34

Za oddajo zahtevka za novega uporabnika, izpolnite spodniji obrazec in pritisnite na gumb Oddaj zahtevek. Za preverjanje statusov ali preklic katerega od oddanih zahtevkov, pritistnite na gumb Pregled

oddanih zahtevkov.

Zahtevek za novega spletnega uporabnika

Uporabnisko ime: Matiéna &t

Ime Priimek:

Elektronska posta:
Po potrditvi zahtevka s strani NLB bo uporabnik na vpisan elektronski naslov prejel bljiznico za nastavitev gesla za dostop do aplikacije Gotovinski Center.
2 Pregled oddanih zahtevkov + Oddaj zahtevek

Vnos podatkov:

>Uporabnisko ime< vpisi uporabnisko ime, ki ga Zeli§ dodeliti novemu uporabniku
>Mati¢na st.< vpisi mati¢no Stevilko novega spletnega uporabnika

>Ime< vpiSi ime novega spletnega uporabnika

>Priimek< vpi8i priimek novega spletnega uporabnika

>Elektronska posto< vpisi elektronski naslov novega spletnega uporabnika, na ta
naslov bo novi spletni uporabnik prejel navodila za ponastavitev gesla

izberi
>0ddaj zahtevek< za oddajo zahtevka za uporabo aplikacije spletnih naro€il za
novega spletnega uporabnika

>Nazaj< vrnitev na osnovni ekran
>Pregled oddanih zahtevkov< uporabi za preklic in pregled statusov oddanih
zahtevkov

Opis:

Po vnosu vseh obveznih podatkov v zahtevek za oddajo zahteve za novega spletnega uporabnika in
po kliku na gumb >Oddaj zahtevek< bo le-tega prejel uporabnik v NLB d.d. Ljubljana, ki ga bo lahko
potrdil ali zavrnil.

V primeru potrditve, bo spletni uporabnik, ki ga je uporabnik NLB definiral, prejel elektronsko obvestilo
z informacijo o njegovem uporabniSkem imenu ter bliznjico do aplikacije spletnih naro€il, kjer si bo
spletni uporabnik nastavil pred uporabo Se svoje geslo.
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1.4.2 Preklic in pregled statusov oddanih zahtevkov

1.4.2.1 Pregled statusov oddanih zahtevkov

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri povezave >Pregled oddanih zahtevkov<

Pooblastila | Pregled zahtevkov za nove spletne uporabnike 9 2 sara .
r 3 ® 29.03.201810:35
Prikazi zahtevke: |<VSE> ﬂ
Casvnosa Status UporabniSko ime Matiéna §t. Ime Priimek E-posta

26.03.201810:01:29 POTRJEN TANJA 8154 TANJA STARE BRIGITA ZEBIC@NLB.SI

PREKLICI

26.03.2018 10:00:43 V OBDELAVI ANA 8415 ANA SLAK BRIGITA ZEBIC@NLB.SI ZAHTEVEK

26.03.2018 09:52:59 ZAVRNJEN MOJCA 8520 MOJCA JUG BRIGITA-ZEBIC@NLB.SI

n < PrejSnjastran | » Naslednja stran

Opis:
Uporabnik lahko s klikom na povezavo >Pregled oddanih zahtevkov< dostopa do ekrana, kjer ima
moznost spremljati in pregledovati statuse svojih oddanih zahtevkov. Statusi za oddane zahtevke so
lahko naslednji:
o >V obdelavi< kar pomeni, da je bil zahtevek oddan v potrditev ali zavrnitev k uporabniku v
NLB d.d. Ljubljana
e >Potrjen< zahtevek za novega spletnega uporabnika je bil s strani uporabnika v NLB d.d.
Ljubljana potrjen
e >Zavrnjen< zahtevek za novega spletnega uporabnika je bil s strani uporabnika v NLB d.d.
Ljubljana zavrnjen
e >Preklican< zahtevek, ki je bil oddan za novega spletnega uporabnika je bil preklican s strani
spletnega uporabnika, ki ima pooblastilo za vnos zahtevkov za nove spletne uporabnike.

. Prikazi zahtevke: . . . L .
Polje > < uporabniku omogoc¢a iskanje in pregled po vseh statusih za vse oddane

zahtevke ali pa lahko pregleduje samo oddane zahtevke, ki niso Se obdelani.

V primeru, da pa uporabnik Zeli preklicati oddajo zahtevka za nove spletne uporabnike izbere

1.4.2.2 Preklic oddanih zahtevkov
V kolikor uporabnik Zeli katerega od oddanih zahtevkov preklicati mora najprej v zgornjem desnem

meniju izbrati povezavo >Vnos zahtevkov za nove spletne uporabnike in nato izbere povezavo
>Pregled oddanih zahtevkov<.
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Dostop do ekrana: neposredno po izbiri povezave >Pregled oddanih zahtevkov<

@ Pooblastila | Pregled zahtevkov za nove spletne uporabnike 9 sara .
i © 29.03.201810:38

PrikaZi zahtevke: |<VSE> ﬂ
Casvnosa Status Uporabnigko ime Matiéna 5t. Ime Priimek E-pota
26.03.20181001:29  POTRJEN TANJA 8154 TANJA STARE BRIGITA ZEBIC@NLB.SI
26032018 10:00:43  V OBDELAVI ANA 8415 ANA SLAK BRIGITA ZEBIC@NLB.SI PREKLIEI ZAHTEVEK
26.03.201809:59:59  ZAVRNJEN MOJCA 8520 MOJCA Jug BRIGITA-ZEBIC@NLB.SI

n 3 Naslednja stran

Opis:
Uporabnik ima s izbiro povezave >Prekli¢i zahtevek< moznost tudi preklicati oddajo zahtevka. Po izbiri
te povezave, sistem uporabniku prikaze spodnje opozorilo,

Message from webpage &]

‘."'7"‘-.‘ Ali ste prepricani, da Zelite preklicati zahtevek 7a novega spletnega
' uporabnika'mata’?

ki ga lahko z izbiro gumba >OK< potrdi in s tem prekli¢e oddajo zahtevka za vnos novega spletnega
uporabnika. V primeru, da uporabnik ne zeli preklicati oddaje zahtevka izbere gumb ><.

Preklic je mozen do potrditve oziroma do zavrnitve s strani uporabnika v NLB d.d. Ljubljana. Po
potrditvi oziroma zavrnitvi s strani uporabnika v NLB preklic oddaje zahtevka ni ve¢ mozen.

1.4.3 Dodeljevanje pooblastil

Spletni uporabniki, ki imajo pooblastilo >Dodeljevanje poslovalnic spletnim uporabnikom<, lahko
uporabnikom svojega podijetja dodelijo ali spreminjajo pooblastila za delo s poslovalnicami.

Dostop do ekrana: neposredno po prijavi v aplikacijo

Spletna narogila A lana .
| S— o e
o e = Vnos zahtevkov za spletne
Kriterij za pregled spletnih naro&il nos zate R
uporabnike
Posloval SC
ostovainica: |15 Dodeljevanie poslovalnic spletnim
Datum naroéila od: | 25.10.2019 do: | 25.10.2019 uporabnikom
Datum izvedbe od | do: =
& & Zakljucek dela
Vrsta narogila: |<VSE> I~ Status narotila: | <NEZAKLJUCEND>  [v]
St narogila 7 zapisnikomn: [
Dawm naroéila  Datum
St narotila ~ Vrsta naroéila I it izvedbe 11 Znesek IT  Provizija 1T Nakazano ! Plombe It oE It Staws It lzredne 1t Avans IT
Ni zapisov.
+ Novo naroéilo -
B Izvoz v PDF B Izvozi v Excel

Po uspesni prijavi v spletno aplikacijo mora uporabnik za dodelitev ali spreminjanje pooblastil za delo s
poslovalnicami izbrati v zgornjem desnem meniju povezavo >Dodeljevanje poslovalnic spletnim
uporabnikom<.
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Dostop do ekrana: neposredno po izbiri povezave >Dodeljevanje poslovalnic spletnim uporabnikom<

Pooblastila \ Dodeljevanje poslovalnic spletnim uporabnikom 9 sara v
© 29.03.2018 10:41
Pamekinime| ]
Priimek inime & Uporabnisko ime 1 Elektronska poita 1T
KLJUN SARA SARA BRIGITA ZEBIC@NLB.SI DODELI POSLOVALNICE
KRALJ JAKA JAKA BRIGITAZEBIC@NLB.SI DODELI POSLOVALNICE
PETRIC IGOR PETRICI IGOR PETRIC@NLB.SI DODELI POSLOVALNICE
SONCTINA TINA IGOR PETRIC@NLB.SI DODELI POSLOVALNICE
STARE TANJA TANJA BRIGITA ZEBIC@NLE S| DODELI POSLOVALNICE
n < Prejénjastran | ¥ Naslednja stran

Vnos podatkov:

>Priimek in ime< uporabi za iskanije in filtriranje spletnega uporabnika

izberi
>18¢i< za iskanje uporabnika, ki mu je potrebno dodeliti ali spremeniti pooblastilo

Opis:

Po izbiri povezave >Dodeljevanje poslovalnic spletnim uporabnikom< se uporabniku prikaze seznam
spletnih uporabnikov. Za iskanje spletnega uporabnika, kateremu mu je potrebno dodeliti ali
spremeniti pooblastilo za delo s poslovalnicami, lahko uporabnik filtrira podatke po imenu in priimku
tako, da v polje >Priimek in ime< vpiSe celo ali del imena uporabnika ter pritisne gumb >IS&i<.

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri gumba >18¢i<

o Pooblastila | Dodeljevanje poslovalnic spletnim uporabnikom 9 sara
e}

29.03.2018 10:42

Priimek inime Uporabnizko ime |1 Elektronska poita 1

KLJUN SARA SARA BRIGITA ZEBIC@NLESI DODELI POSLOVALNICE
KRALJ JAKA JAKA BRIGITA ZEBIC@NLESI DODELI POSLOVALNICE
PETRIC IGOR PETRICI IGOR PETRICENLE.S! DODELI POSLOVALNICE
SONCTINA TINA IGOR PETRIC@NLE.SI DODELI POSLOVALNICE
STARE TANJA TANJA BRIGITA ZEBIC@NLB.SI

n 4 PrejSnjastran | 2 Naslednja stran

Opis:

Ko je uporabnik na3el spletnega uporabnika, kateremu Zeli dodeliti ali spremeniti pravice za delo s
poslovalnicami, klikne na povezavo >Dodeli poslovalnice<, ki je izpisana v seznamu poleg njegovega
elektronskega naslova. Po izbiri povezave >Dodeli poslovalnice< se uporabniku odpre ekran, kjer ima
moznost izbrati poslovalnice, ki jih Zeli dodeliti uporabniku.
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Dostop do ekrana: neposredno po izbiri gumba >Dodeli poslovalnice< na prejSnjem ekranu

o Pooblastila \ Dodeljevanje poslovalnic spletnim uporabnikom 2 sana

® 29.03.2018 10:43

Uporabnigko ime: TINA

Priimek inime: SONC TINA

Dovoljenje za vse poslovalnice:

1 Naziv = Datum dodelitve 11 Datum ukinitve 1T
SLOVENSKE ZELEZNICE-POTNISKI PROMET D.0.0. 21.03.2018
n < Prejsnjastran | 2 Naslednja stran + Potrdi
Opis:

V spodnjem delu ekrana so prikazane vse poslovalnice uporabnikovega podjetja. uporabnik oznadi s

kljukico v okence ». ==« tiste poslovalnice, za katere bo imel uporabnik spletnih naro€il moznost vnosa
in pregleda narocil.

Za iskanje dolo¢ene poslovalnice si lahko uporabnik pomaga z iskalnimi kriteriji v polje »Naziv« v
zgornjem delu ekrana. Ce ima uporabnik dovoljenje za vse poslovalnice, si lahko oznaéevanje vseh
poslovalnic olaj$a s klikom na okence » Peveliens zavse poslovalnice: M1 [\ zgornjem delu ekrana. Za
potrditev izbire poslovalnic klikne §e gumb »Potrdi«.
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2 PREGLED SPLETNIH NAROCIL

2.1 Vnos kriterijev

Dostop do ekrana: neposredno po prijavi v aplikacijo

Spletna naroCila 9 2 lana -

Kriterij za pregled spletnih narogil

Poslovalnica: | |5

Datum naroéila od: | 25.10.201% do | 25.10.2019

Datum izvedbe od do
Vrstanarogila: | <VSE= ﬂ Status narogila: <NEZAKLJUCENO> ﬂ

8t naroéila Z zapisnikom: []

a

Vnos / Izbira:

>Poslovalnica< iz padajoCega seznama izberi poslovalnico za katero zelis izvesti
pregled narodil

>Datum naro¢ila od-do< izberi ali vpiSi datum narocila od-do vendar najvec za
obdobje 31 dni, privzet je tekodi datum

>Datum izvedbe od-do< izberi ali vpiSi Zelen datum izvedbe narocila vendar najve¢
za obdobje 31 dni,

>Vrsta narocila< izberi vrsto narocila

>Status narocila< izberi status narocila

>8t. naroéila< izberi $tevilko narogila

>Z zapisnikom< s kljukico oznaci v primeru, e Zeli$ priklicati samo obdelana narocila
Z zapisnikom

izberi >18¢8i<

Opis:
Za pregled narodil uporabnik vnese ustrezne kriterije in klikne na gumb >IS&i<. Sistem prikaZe narodila
glede na vnesene kriterije.

Ce uporabnik v polju >Status narog&ila od-do< izbere »Nezakljudeno«, sistem prikaZe narodila s statusi
Naroceno, Potrjeno ali Pripravljeno, vendar najve¢ za obdobje 31 dni .

Aplikacija uporabniku omogoc¢a tudi pregled vseh obdelanih/zaklju€enih narocil za obdobje najvel 31
dni. V primeru, da uporabnik zeli izvesti tak§en pregled mora v polje >Datum narocila od-do< izbrati ali
vhesti datum od-do, iz polja >Status narocila< pa izbere status >Obdelano<. Na osnovi teh vhesenih
kriterijev se uporabniku prikaZejo vsa naro€ila, ki so bila obdelana v izbranem obdobju, vendar najve¢
le za obdobje 31 dni.

Uporabniku je omogoc&eno tudi iskanje obdelanih naro€il z zapisnikom. To so vsa naro€ila pri katerih
se je pri sami obdelavi narocila ugotovila razlika bodisi visek ali primanjklja;.

V primeru, da uporabnik izbere obdobije, ki je daljSe od 31 dni, mu sistem prikaze spodnje opozorilo.

|Dd.urv..‘u.inauu 01.1z.2017 do: | 2o.03.2018 e [EoSis e ianko najves 31 ani | |

Uporabnik ima po izbiri gumba >lzvozi v Excel< ali >1zvoz v PDF< moznost izvoziti podatke o narodilih
za izbrani dan, ki je vnesen v polju >Datum narocila od-do< ali >Datum izvedbe od-do< v Excelovo
tabelo ali v PDF dokument. Sistem uporabniku odpre Excel dokument ali PDF dokument, tako da
izbere gumb >Open<.
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Dostop do ekrana: neposredno po kliku na gumb >Izvozi v Excel< ali >l1zvoz v PDF<

Do you want to open or save izpis.xls from gvrtskpctrOl.nibgroup.local? Open Save | Cancel

Opis:
Po izbiri gumba >Open< sistem uporabniku prikaze Excelovo tabelo ali PDF dokument, kjer mu je
omogoceno urejanje in pregledovanje narodil.

2.2 Pregled narodil

Dostop do ekrana: neposredno po prejSnjem ekranu

Spletna narogila 9 L lana -
| s— ]

Kriterij za pregled spletnih naro&il

Poslovalnica: | 15

Datum narogila od: | 16.10.2019 do: | 16.10.2019

Datum izvedbe od: dor
Vrsta naroéila: |<VSE> v Status naroéila: OBDELANO ™|
$t naroéila: Z zapisnikem: []

=3

) Datumnaroila  Datum

St.naroila ~ Vrsta narodila 1T i izvedbe 1T Znesek 11 Provizija 1T Nakazano I Plombe T OE IT staws 1T Izredno !T Avans 1T
190001168 ODDAJA IZKUPIEKA /DNT  16.10.201909:00 16.10.2019 SO00DEUR  000EUR 190000 EUR 666777 OBDELANO

ZAPISNIK
190001167 ODDAJA IZKUPIGKA /DNT  16.10.2019 08:59 16.10.2019 150000EUR  O00EUR 1.50000EUR 777888 OBDELANO
190001166 ODDAJA IZKUPIEKA /DNT  16.10.2019 08:58 16.10.2019 O0000DEUR  000EUR 1.00000EUR 888777 OBDELANO

Skupaij: 4.400,00 EUR

B izvoz v PDF | B Izvoziv Excel
Verzija- 0.1.0.85 IUAT OKOLJE

Na ekranu je seznam spletnih narocil na podlagi vnesenih kriterijev. Uporabnik lahko seznam sortira
po kateremkoli stolpcu.

Stevilka narogila predstavlja povezavo do podrobnosti narogila. V primeru napake je k narogilu pripet
zapisnik. Vpogled vanj omogoca klik na povezavo >PDF-xxxx<.

Aplikacija omogoc€a tudi pregled vseh obdelanih/zaklju¢enih narocil za 1 mesec nazaj. V primeru, da
uporabnik Zeli izvesti takSen pregled mora pustiti polje >Datum naroc€ila < prazno, iz polja >Status
narocila< pa izbere status >Obdelano<. Na osnovi teh vnesenih kriterijev se uporabniku prikaZejo vsa
narocila, ki so bila obdelana v preteklem mesecu.

Statusi narocil dnevnega izkupicka so:
¢ Naroc€eno - vneseno v sistem s strani naro¢nika
e Potrjeno— naroceno s strani naro¢nika
e Obdelano — obdelano v NLB.

Vpogled v statuse posameznega narocila je uporabniku omogoc¢eno v globini narocila preko povezave

>|zcobovina k.
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Dostop do ekrana: neposredno po kliku na povezavo >Zgodovina< na ekranu >Poro¢ila/Pregled
narodil

ZGODOVINA
Status Datum in Eas Uporabnik
MAROCENO 16.10.2019 08:59:28 LAH LAMA
POTRJENO 16.10.2019 08:59:29 LAH LAMA
OBDELANO 16.10.2019 09:04:24 ZEBIC BRIGITA

Ce je bila pri obdelavi dnevnega izkupitka v NLB. ugotovljena razlika med narogenim in dejanskim
stanjem, je k pregledu naroc€ila dodan Zapisnik o razliki.

180000384 ODDAJA IZKUPICKA / DNT  26.03.2018 1012 26.03.2018 1.700,00 EUR 0,00 EUR 1.700,00 EUR 879456 OBDELANO

ZAPISNIKI: PDF-54243

Kadar uporabnik zeli izvedbo narocila v terminu krajSem od pogodbeno in sistemsko doloéenega,
sistem narocilo Steje kot izredno. TakSno narodilo je oznaceno z ikono > 0.

Uporabnik ima po izbiri gumba >lzvozi v Excel< ali >lzvoz v PDF< moznost izvoziti podatke o narocilih
za izbrani dan, ki je vnesen v polju >Datum narocila od-do< ali >Datum izvedbe od-do< v Excelovo

tabelo ali v PDF dokument. Sistem uporabniku odpre Excel dokument ali PDF dokument, tako da
izbere gumb >Open<.

Dostop do ekrana: neposredno po kliku na gumb >lzvozi v Excel< ali >lzvoz v PDF<

Do you want to open or save izpis.xls from gvrtskpctrOl.nibgroup.local? Open Save | Cancel
Opis:

Po izbiri gumba >Open< sistem uporabniku prikaze Excelovo tabelo ali PDF dokument, kjer mu je
omogod&eno urejanje in pregledovanje narodil.
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Dostop do ekrana: neposredno po kliku na povezavo - Stevilko narocila
@ Narocila | Pregled naroila 9 2 lana
—/ @ 251020

Naroéilo: 190001168 - Oddaja izkupigka / DNT Naroénik: SAVA TURIZEM D.D.

2.2.1 Vpogled v narocilo

Daturn: 16.10.2019 09:00 Poslovalnica:

IBAN: SIS’;DES@DD'IE'ITETCSﬂ
5t DNT vredke: | 666777

ZGODOVINA v
Status Datum in Eas. Uporabnik

NAROCENO 16.10.2019 09:00:13 LAH LANA

POTRJENO 16.10.2019 09:00:14 LAH LANA

OBDELANO 16.10.2019 09:04:24 ZEBIC BRIGITA

GOTOVINA

Valuta Znesek

EUR 2.000,00

DODATNA VSEBINA

Naziv 1T 1 it Brigi It

Ni zapisov.

51 Natisni spremni dokument | i Izvoz v PDF

Verzije: 0.1.0.85 AT OKOLJE

Opis:

Na ekranu so podrobnosti o naroCilu. Kadar status narocila to omogoca, je gumb >Prekli¢i narocilo<
aktiven in uporabnik lahko narocilo prekli€e. Sistem omogoca tudi tiskanje spremnega dokumenta in
pregled narocila v PDF obliki.

Klik na >Nazaj< vrne uporabnika na prej$nji ekran.

Vpogled v statuse posameznega narocila je uporabniku omogoc€eno v globini posameznega narodcila

preko povezave >[zsovovinak,
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3 VNOS NOVEGA NAROCILA

3.1 lzbira vrste narocila

Dostop do ekrana: neposredno po prijavi v aplikacijo
o Spletna narocila 9 ¥ ana v
= @ 25.10.2019 09:46

Kriterij za pregled spletnih naroéil

Poslovalnica: | 15€:
Datum narogila od: | 25.10.2019 do: | 25.10.2019
Datum izvedbe od do:
Vrsta narodila: |<VSE> ! Status naroéila: |<NEZAKLJUCENO-  [v/]
£t naroéila Z zapisnikom: [

DatumnaroGila  Datum
St narodila Vrsta narodila I i izvedbe 11 Znesek 1T Provizija 1T Nakazano 1T Plombe 1T oE IT stats 1T Izredno LT Avans 1T

190001257 ODDAJA IZKUPICKA / DNT  25.10.2019 09:27 25.10.2019 100,00 EUR 0,00 EUR 000EUR 128129122 400 POTRJEND

Skupaj: 100,00 EUR

+ Novo naroéilo ~
ODDAJA IZKUPIEKA [ DNT B 1zvoz vPDF | B kzvoziv Excel

Opis:
Za vnos novega naroCila uporabnik v padajo€em meniju v polju >Novo narocilo< izbere ustrezno
storitev. Sistem prikaze ekran za narocilo.

3.2 0Oddaja izkupi€ka DNT

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri >Novo narodilo \ Oddaja izkupi¢ka DNT<

Narogilo: Oddaja izkupicka / DNT

Datum: 29.02.2018 11:55

Naroznik: (T

Poslovalnica: |5 . |

IBAN: S156029230259545659 ﬂ

GOTOVINA
Valuta Znesek Brisi
Ni zapisov.
<+ Dodaj
DODATNA VSEBINA
Maziv 1T i i Brisi 1T
Ni zapisov.

C——

Vnos / Izbira:

>Naroénik< privzet je naziv prijavljenega pogodbenega partnerja — naro¢nika
>Poslovalnica< vpisi poslovalnico naro¢nika, v primeru, da je uporabnik pooblas€en
za vnos narocila le za eno poslovalnico, je v polju ta podatek Ze zapisan. V primeru,
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da zeli§, da se vrednost modela in sklica izpiSe, je vnos poslovalnice obvezen
>IBAN< izberi racun, ki bo odobren za vnesen znesek
>St. DNT vreéke< vpisi Stevilko DNT vrecke v katero bo vstavljena gotovina

izberi
>Gotovina \ Dodaj< vnesi apoensko sestavo gotovine
>Dodatna vsebina \ Dodaj< vnesi dodatno vsebino DNT vrecke

Opis:

Sistem v polju >Naro¢nik< prikaze naziv pogodbenega partnerja. Vnos v polje >Poslovalnica< je
odvisno od pooblastil prijavljenega uporabnika. Uporabnik pri vnosu naziva poslovalnice izbira med
poslovalnicami, pri katerih je pooblaséen za vnos naroéila. Ce je uporabnik poobladéen za vnos
narocila le za eno poslovalnico, je v polju ta podatek Ze zapisan in ga uporabnik ne more spreminjati.

V polju >IBAN< so rauni na katere naro¢nik polaga gotovino. Kadar je raCunov ve¢, mora uporabnik
izbrati ustreznega. Uporabnik vpiSe tudi Stevilko DNT vreCke kamor bo vstavil gotovino in morebitne
ostale vrednosti.

Za vnos zneska pologa uporabnik izbere >Dodaj< v razdelku » Gotovina«.

3.2.1 Gotovina

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri >Gotovina \ Dodaj<

GOTOVINA

Valuta Znesek Brisi

valuta:[EUR ~| znesek:| 1.500.00 Referenca: si ~| oo [~|| 125125128

Vnos / Izbira:

>Valuta< izberi valuto, privzeta vrednost je »EUR«

>Znesek< vpisi znesek pologa

>Referenca< izberi 0z. vpisi ustrezen model in sklic

>Specifikacija \ Koli¢ina< vpisi Stevilo kosov posameznega apoena

izberi
>Shrani< potrdi vnos
>Prekli€i< prekli€i vnos

Opis:

Po kliku na >Dodaj< sistem odpre razdelek za vnos zneska, reference in koli¢ine posameznih
apoenov. Gumb >Shrani< postane aktiven (moder) Sele, ko so vneseni obvezni podatki in se znesek
ujema z vnesenim Stevilom posameznih apoenov. Uporabnik vnos potrdi s klikom na >Shrani<.
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Uporabnik v polju >Referenca< pri prvem vnosu izbere oziroma vpiSe ustrezen model in sklic, pri
naslednjem vnosu modela in sklica sistem izpiSe prejSnjo vneseno vrednost, ki jo uporabnik v primeru
drugacnega sklica spremeni. Model in sklic je vezan na poslovalnico in valuto, zato se shrani samo v
primeru, da je vnesena poslovalnica.

3.2.2 Pregled in potrditev

Dostop do ekrana: neposredno po vnosu gotovine in dodatne vsebine

o Narocila | Vnos novega narogila 2 sora v
SZ - POTNISKI PROMET, D.0.0. ® 29.03.2018 13:02

Narotilo: Oddaja izkupicka / DNT

Datum: 29.03.2018 13:02

O —

B e |
Poslovalnica

IBAN: 8\56029230259545659ﬂ
5t DNT wredke: | 852321

GOTOVINA

Valuta Znesek Brisi
EUR 100,00 x
DODATNA VSEBINA
Naziv 1t I i Brisi 1T
Ni zapisov.
¥4 Natisni spremni dokument
Opis:

Ko uporabnik vnese in potrdi gotovino in morebitno dodatno vsebino mora celotno naroc€ilo potrditi s
klikom na gumb >Narodi<. Sistem avtomatsko natisne spremni dokument, ki ga mora uporabnik
obvezno priloziti v DNT vrecko.

V primeru, da prodajno mesto v podjetju, ki uporablja spletno aplikacijo GC, na svojem prodajnem
mestu nima tiskalnika za tiskanje spremnega dokumenta, mora obvezno rono napisati na DNT
vrecko Stevilko narogila (npr:190000326). Stevilka narogila je vidna v Seznamu narogil na osnovnem
ekranu aplikacije.

Datum narogila Datum

St narodila ~ Vrstanarogila |1 it izvedbe T Znesek !T  Provizija !T Nakazano !T Plombe 1T OE !f Status T Izredno 1 Avans !1
190000326 ODDAJA IZKUPICKA / DNT  05.03.201912:52 05.03.2019 100,00 EUR 0,00 EUR 0,00EUR 12122512512 POTRJENO

. V primeru, da ni zagotovljen tiskalnik za tiskanje spremnega dokumenta,
Skupaj: 100,00 EUR roéno na DNT vreéko napisemo 5t. narotila npr:190000326

Narodilo je izvedeno, sistem uporabnika vrne na seznam naro€il. Ob narocilu se samodejno poslje tudi
ustrezna elektronska posta na NLB d.d. Ljubljana.

Pred potrditvijo lahko uporabnik napacen vnos izbriSe s klikom na > *® < v izbrani vrstici.
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4 SPREMEMBA IN PREKLIC NAROCILA

Oddaje izkupi¢ka ni mogoce spremeniti / popraviti oziroma preklicati.

5 POSTOPEK RAVNANJA V PRIMERU NEDELOVANJA SPLETNE
APLIKACIJE

V primeru nedelovanja spletne aplikacije uporabnik roéno izpolni obrazec (priloga 1) in ga vstavi poleg
gotovine v DNT vrecko.
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Priloga 1: NAROCILO ODDAJE IZKUPICKA / DNT

(obrazec se uporablja v primeru daljSega nedelovanja spletne aplikacije GC Spletno narocilo)

Narocnik:

Poslovalnica:

IBAN:

Stevilka DNT vredke:

Specifikacija narogila:

VALUTA ZNESEK REFERENCA IN MODEL | SKLIC

APOEN KOLICINA ZNESEK

SKUPNI ZNESEK:

Narocilo pripravil:

Podpis:
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